
 
»Excel« – Kennenlernen und Üben mit den Grundrechenarten  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

»Excel«-Basisbefehle 
 

 Addieren / Plus Spezielle Berechnungen 
von/bis  =SUMME(D3:D10) =HEUTE() 

einzeln  =SUMME(D7+D9+D12) Anzeige des aktuellen Datums 
  Jeder Datei-Aufruf aktualisiert das Feld. 
 Subtrahieren / Minus  

 =SUMME(C11-D11) Rechnen zwischen „Mappen“: 

  ='Tabellenblattname1'!A1 
 Multiplizieren / Malnehmen 

 =SUMME(C4*D4) 
  

 Dividieren / Teilen 

 =SUMME(C2/D2) 
 

öffnet Fenster „Zellen formatieren“ (z.B. Zahlen 
als Währung, Datum / Ausrichtung Zeilenumbruch, Zellen verbinden, …) 

 

          www.culmsee.com/vhs/    

Beziehungen herstellen zwischen 

Tabellen-Blättern innerhalb einer 

*.xls-Datei → Auf dem Ziel-Blatt 

wird genau der Feld-Inhalt "A1" angezeigt. 
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