
               »Excel«-Anleitung „Filtern“ von Datensätzen 
Version „Office 2010“ 

               …am Beispiel einer Adressen-Kartei (Angaben frei erfunden)    

akutelle Kurse: Projekt © Axel Culmse 

www.culmsee.com/vhs/     Edition 11/2012 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anmerkung:  

Zur besseren 

Anschauung sind 

die Filter-Popups 

v e r s e t z t  

dargestellt; im 

Original-Zustand  

der Excel-Tabelle 

klappen diese 

Fenster direkt 

unterhalb des 

jeweiligen Filter-

Symbols auf. 

 

 

 

zeigt an, 

dass in dieser 

Spalte gefiltert 

wurde. 

 
Die Anzeige ►► 

wurde reduziert auf die 

gefilterten Zeilen. 

 

 

 

 Abbildung der gefilterten Tabelle 

Ausgangslage   

zum Filtern ►► 

ist die markierte Zeile 

Überschrift. 
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 mittels Setzen  

   von Häkchen  

   fi l tern…  

◄◄ In Spalte G 

aufgeklapptes 

Selektionsmenü 

Textfilter 

 

 
Klicken 

 

 


