
 

Hinweis: Alle Daten sind frei erfunden für den Übungszweck. Fehler sind absichtlich eingebaut für Ihre „Entdeckungsreise“… beim Kennenlernen der Möglichkeiten.  

 

 

 

 

 

 

Übungsaufgaben: 

 Sortieren Sie nach  
1. Name, gleichzeitig  
2. nach Vorname, um 
gleiche Namen (wie 
z.B. Müller) nochmals 
verfeinert anzuordnen. 

 Sortieren Sie nach 
Postleitzahl. 

 Kopieren Sie alle aus 
dem Kölner Großraum 
auf ein neues Blatt. 

 Vereinheitlichen Sie 
die Schreibweise der 
Telefonnummern. 

 Filtern Sie die, die 
jünger als 35 sind.  

 Finden Sie „nullende“ 
Geburtstagskinder. 

 Nur quartalsweise 
Geburtstage anzeigen. 

 Bringen Sie diese 
Tabelle auf nur ein 
Druckblatt. 

 Erweitern Sie die 
Datenbank um Web- 
und Mail-Adresse. 

 Überlegen Sie weitere 
Verwendbarkeit(en). 

Es gibt durchaus 
unterschiedliche 

Möglichkeiten…  
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