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Start“ als wichtigstes Register

( ...die wesentlichen Schriftf—Formatierungen...

> Was in »Word« ,, Dokument* heif3t, wird in »Excel« ,, Mappe ** genannt.

»Excel« Info-Blatt zum Aussehen des Programms mit Bedeutung der wichtigsten Symbole

Version ,,Office 2010“

Diese Basis-Infos passen auf alle Versionen, sehen dann lediglich etwas anders aus.
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_)Die dickere Rahmenlinie

1 eines Kastchens zeigt an,
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Bezeichnung der | >
einzelnen || 7
Kastchen || &

| wo Sie schreiben kénnen.
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Multifunktionsleiste,
gegliedert in Register
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Zelle, Spalte und Zeile
sind die wichtigsten
Elemente in »Excel«

So sieht »Excel« nach
dem Programmstart aus,

Klicken Sie auf ein
Kastchen, und schon ist
dieses aktiv zum Tippen.
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Innerhalb einer »Excel«-Datei konnen mehrere
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Das Handhaben
funktioniert A
wie in »Word, @
Grundlegendes ist
gleich; es gibt zum
Rechnen (Kalkulieren)
diverse weitere
Maoglichkeiten ...
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Blatt-Register

Tabellen-Blatter bearbeitet werden

(hilfreich bei komplizierten Funktionen).

[ Anklicken wechselt zwischen den Tabellen-Blattern,

Doppelklick ermdglicht Umbenennen]

Wenn Sie den Maus-&l

zeiger uber einem

Symbol stehen lassen, wird

die Bedeutung kurz darauf angezeigt.

Lupe zum VergrélRern (Zoom)
mit Schieberegler oder

per Plus/Minus
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