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Als Ausgangslage besitzen Sie einen oder mehrere Ordner mit zu sortierendem diversem Inhalt: 

 

…hinein in den neuen Ordner:          z. B. alle Urlaubsfotos  

 Per Zeigen auf die Ränder und bei Erscheinen eines Pfeils ↔ ↕  

links gedrückte Maustaste haltend zum Verkleinern, … 

… um Platz zu schaffen für noch ein Fenster… 

 

 

Klicken Sie auf 
NEU  ►  Ordner 

 

Klicken Sie mit 

der Maus 

per rechter Taste 

auf dem Desktop  

ins Leere: ► ►  ◄  ◄ 
▼ 

         ▼ 

 
Neuer Ordner Benennen Sie ihn per Klick auf ► 

◄ Ein 

Auswahlmenü 

klappt auf. 

↔ 

↕ Doppelpfeil ► 

am Fensterrand zum 

Verkleinern der Fenstergröße 

Zielordner 

Quellordner 

Quellordner 

Nachdem Sie per 
Doppelklick den neuen, 

noch leeren Ordner 
geöffnet haben,  
können Sie per  

„Ziehen und Fallenlassen“  
 (= mit linker Maustaste  

angeklickt von  nach  
gedrückt gehalten) 
nun nur die Dateien 

umquartieren, die in den 
neuen Zielordner sollen, 

dann die Maustaste 
loslassen… und schon 

erscheint darin die Datei.  

  

 

 

 

 

 

 

 
Das wiederholen so oft, 

bis Sie mit dem  

Sortieren zufrieden sind. 


